
 
 

Stellen-Gesuch 
 
 

40 % Stelle im Büro 
 

Region Brugg, Baden und Zurzach  
 

 
 
Bitte nehmen Sie sich eine Minuten Zeit mein Stellen-Gesuch anzuschauen. 
 
Ab sofort oder nach Vereinbarung suche ich eine 40 % Stelle im Büro in der Region 
Brugg, Baden und Zurzach.  
 
Ich bin Anfang 30, CH-Bürgerin und verheiratet.  
 
Nach meinem Abschluss zur dipl. Betriebswirtschafterin HF darf ich mein erlerntes 
Wissen als Assistentin der Geschäftsleitung in einem StartUp Unternehmen einsetzen.  
 
Als Assistentin der Geschäftsleitung bin ich unter anderem zuständig für die 
Organisation der Geschäftsstelle, Beratung und Betreuung der Kunden, Assistenz bei 
diversen Projekten (um nur einige Aufgaben zu nennen). Auch in meiner früheren 
Tätigkeit als Sachbearbeiterin habe ich die Kunden und Aussendienstmitarbeitenden in 
organisatorischen und administrativen Aufgaben unterstützt. 
 
Nun strebe ich nach einer neuen, langfristigen Herausforderung, bei der ich meine 
Stärken einbringen und etwas bewirken kann. Dabei sind mir der Umgang mit 
Menschen, Eigenverantwortung sowie der persönliche Beitrag im Team sehr wichtig.  
 
Mein Organisationstalent und meine Energie kann ich an zwei Tagen (40%) für Sie 
einsetzen. Zu meiner Persönlichkeit möchte ich sagen, dass ich meine Arbeiten 
effizient, exakt, strukturiert und verantwortungsbewusst erledige. Ich bin belastbar und 
kann eine hohe Lern- und Einsatzbereitschaft vorweisen.  
 
Mit mir in Ihrem Team, haben Sie eine hoch motivierte Persönlichkeit an Ihrer Seite.  
 
Über die Einladung zu einem persönlichen Gespräch freue ich mich sehr. 
 
 
 
 
Sie erreichen mich per:  
 
Kontaktieren Sie mich über info@stellenanzeiger.ch und 
schreiben Sie den TITEL von meinem Stellen-Gesuch dazu 


