
 
 

Bewerbungs - Inserat 
 

Empfang, Verwalterin, 
Admin, Coach, Kundenbetreuung 

 

Region Solothurn, SO 
 

 
 
Lebenserfahrene, offene und selbständige Managerin, Problemlöserin und Coach sucht 
nach Vereinbarung neues Wirkungsfeld. Vorzugsweise Region Solothurn bis 30 km 
Umkreis, 30 bis 50% Pensum/auch temporär, am Empfang, in der Administration (keine 
Buchhaltung), als Gastgeberin, Verwalterin, Kundenbetreuerin, usw. Bitte keine 
Pflegeanfragen!  
 
Ich biete organisatorische Fähigkeiten, kompetenten Umgang mit Mitarbeitern, Kunden 
und Klienten,  Mehrsprachig, Dienstleistungsdenken. Ausserdem bringe ich eine gute 
Ausbildung, Flexibilität, Kreativität und eine hohe Einsatzbereitschaft mit.  
 
Ich bin Ende 50, Weltbürgerin mit CH-Pass, habe langjährige Erfahrung im 
Büromanagement, sowie in der Ausbildung von Kindern. Sprachlich bin ich neben 
Deutsch auch gerne auf Englisch, Französisch, Holländisch, etwas Spanisch und 
Italienisch unterwegs. Übersetzertätigkeiten auch erwünscht.  
 
Gerne maile ich Ihnen meinen Lebenslauf mit detaillierteren Angaben. Auf Ihre 
Kontaktaufnahme freue ich mich! 
 
Sie erreichen mich über dieses JOB-Portal – info@stellenanzeiger.ch - bitte schreiben 
Sie den Titel meines Bewerbungs-Inserates dazu. 
 

 

Auf Ihren Kontakt freue ich mich! 
 
BIN 020523009 
 
 
 
 


