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Die Augenärzte Landolt AG in Rüti ZH sucht per sofort oder nach Vereinbarung 
eine/n ArztsekretärIn / PraxisassistentIn (60–80%). 
 
Sie betreuen unsere Patienten am Telefon und Empfang. Sie erledigen 
administrative Aufgaben wie Terminplanung, Stammdatenpflege, Leistungs-
erfassung und Dokumentenablage. Zudem bedienen Sie unseren Gerätepark zur 
ophthalmologischen Diagnostik und bewirtschaften die Praxisapotheke. Sie 
sterilisieren Instrumente und unterstützen auch in der Sprechstunde. 
 
Wir suchen eine belastbare, selbständige Persönlichkeit mit medizinischem oder 
kaufmännischem Hintergrund, sicherem Umgang mit dem Computer und Freude an 
der Kommunikation mit Menschen jeden Alters. 
 
Wir bieten Ihnen eine abwechslungsreiche Aufgabe in einem wertschätzenden 
Team an einem modernen Arbeitsplatz. 
 
Ihre Bewerbung mit Motivationsschreiben, Lebenslauf / Foto und Referenzen 
senden Sie bitte an landolt-koller@hin.ch oder per Post an Augenärzte Landolt AG, 
Dorfstrasse 43, 8630 Rüti ZH. 


