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Das Schweizerische Institut für ärztliche Weiter- und Fortbildung SIWF ist das Kompetenzzentrum im 
Bereich der ärztlichen Weiter- und Fortbildung. Das SIWF ist ein selbständiges und unabhängiges 
Organ der Verbindung der Schweizer Ärztinnen und Ärzte FMH. Die Geschäftsstelle des SIWF ist die 
zentrale Anlaufstelle für Ärztinnen und Ärzte, Institutionen und Behörden in Weiter- und 
Fortbildungsfragen. Sie ist insbesondere für die Erteilung von über 120 verschiedenen Facharzttiteln 
und andere Qualifikationen zuständig. Für das Team Weiterbildungsstätten (6 Mitarbeitende) 
suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine aufgestellte und aktive Person als 
 
Fachspezialistin/Fachspezialist 100 % (m/w/d)  
 
Was dich erwartet 
- Eine vielseitige, interessante Aufgabe bei der Zertifizierung der rund 2000 Praxisweiterbildnerinnen 

und Praxisweiterbildnern in der Schweiz 
- Ausstellen von rechtsgültigen Verfügungen für die Weiterbildungsstättenkommission  
- Reger mündlicher und schriftlicher Kontakt mit den Praxisweiterbildnerinnen und 

Praxisweiterbildnern sowie den Mitgliedern der Weiterbildungsstättenkommission in deutscher und 
französischer Sprache 

 
Was du mitbringst 
- Kaufmännische Grundausbildung oder ähnliches 
- Berufserfahrung in der Sachbearbeitung  
- Stilsicheres Deutsch und sehr gute mündliche Französischkenntnisse 
- Vernetztes Denken und eigenverantwortliches Arbeiten 
 
Deine Vorteile 
- Vielseitige und dynamische Tätigkeit in einem motivierten und kollegialen Team 
- Möglichkeit, den Aufgabenbereich zu erweitern (neugeschaffene Stelle) 
- Ein mit öffentlichen Verkehrsmitteln gut angeschlossener Arbeitsort 
- Kurze Entscheidungswege und wertschätzende Atmosphäre 
- Arbeitszeitmodelle mit 5 oder 6 Wochen Ferien 
- Flexible Arbeitszeiten inkl. Homeoffice, gute Sozialleistungen 
- Aus- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
 
Interessiert? 
Dann freuen wir uns auf deine kompletten Bewerbungsunterlagen. Sende diese bitte per E-Mail an 
jobs@siwf.ch. Für Fragen zu deinen künftigen Aufgaben steht Renate Jungo, Bereichsleiterin 
Weiterbildungsstätten, unter 031 503 06 22 gerne zur Verfügung. 
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