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Finance Officer IPDET
40 %

Die Universitat Bern bietet Uber 120 Weiterbildungsstudiengange an. Das Zentrum fur universitare
Weiterbildung (ZUW) unterstitzt und berat die Fakultaten und Institute der Universitat Bern bei der Planung,
Organisation, Bewerbung, Durchfiihrung und Auswertung von Weiterbildungsprogrammen und bietet eigene
Weiterbildungen an.

Eines der Aushangeschilder des ZUW ist das International Program for Development Evaluation Training
(IPDET), das in enger Partnerschaft mit der Global Evaluation Initiative (GEI) der Weltbank umgesetzt wird.
Dieses Programm zielt darauf ab, die Monitoring- und Evaluierungskapazitaten (M&E) von Personen in
Landern des globalen Stdens zu starken. Dies geschieht durch hochwertige Schulungen sowie die Forderung
von Netzwerken und Wissensaustausch unter den Teilnehmenden. IPDET umfasst einen Sommerkurs in Bern,
Online-Kurse und massgeschneiderte In-house-Schulungen auf Anfrage fur Institutionen.

Im Jahr 2025 werden neben dem Sommerprogramm in der Schweiz zwei neue regionale Programme
eingefihrt. Das ZUW dient als Hub fUr alle Weiterbildungsaktivitaten unter dem Dach von IPDET. Als zentraler
DurchfUhrungspartner von GEl tragt IPDET zur Vision von GEl bei, M&E in Landern des globalen Siidens zu
starken.

Wir suchen am Zentrum fir universitare Weiterbildung auf den 1. Januar 2025 oder nach Vereinbarung eine/n
Finance Officer IPDET (40%). Die Stelle ist zunachst bis zum 31. Dezember 2027 befristet, mit der Moglichkeit
zur Verlangerung.

Aufgaben

Allgemeine Buchhaltung

« Uberwachung aller finanziellen Ablaufe, einschliesslich Monitoring und Reporting
» Verwaltung und Kontrolle der Kontostande von IPDET

 Erstellung der jahrlichen Finanzberichte

Fordermittelverwaltung {(Grant Management)

« Erstellung von finanziellen Berichten und Prognosen, einschliesslich der Erstellung von halbjahrlichen
Berichterstattungen an die Weltbank

» Management von Fordermitteln

» Koordination der jahrlichen externen Prifung

« Pflege und Aktualisierung des Fordermittelverwaltungssystems der Weltbank " Client Connection”

« Enge Zusammenarbeit mit dem Aufgabenmanager der Weltbank fir IPDET, um eine genaue und zeitnahe
Berichterstattung sicherzustellen

Beschaffungswesen

» Verwaltung von Ausschreibungsprozessen und Vertragsadministration

« Verwaltung des Beschaffungssystems der Weltbank "STEP"

« Enge Koordination mit dem Aufgabenmanager der Weltbank fir IPDET und dem Beschaffungsteam, um
sicherzustellen, dass die Beschaffungsverfahren und Berichterstattung den Anforderungen der Weltbank
entsprechen

Regionale Koordination
« Koordination und Uberwachung der Buchhaltungsaktivitaten von Implementierungspartnern, die fir die
Durchfihrung regionaler Programme verantwortlich sind

Budgetierung



« Enge Zusammenarbeit mit dem Head of Program und dem Operational Program Manager zur Entwicklung
und Verwaltung von Budgetplanen

Anforderungen

« Kaufmannische Ausbildung, idealerweise mit einem Schwerpunkt in der Buchhaltung

» Mehrere Jahre Erfahrung in der Buchhaltung und finanziellen Berichterstattung, idealerweise in der
Fordermittelverwaltung innerhalb einer internationalen Organisation

« Kenntnisse der Mehrwertsteuerregelungen sind von Vorteil

« Ausgezeichnete Planungs- und Organisationsfahigkeiten

« Hervorragende schriftliche und mindliche Kommunikationsfahigkeiten in Deutsch und Englisch

« Sicherer Umgang mit IT-Anwendungen im Bereich Buchhaltung

« Hohe Belastbarkeit und Anpassungsfahigkeit

» Selbststandige, I6sungsorientierte Arbeitsweise

« Schnelle Auffassungsgabe und Anpassungsfahigkeit an neue Aufgaben

Wir bieten

 Eine abwechslungsreiche Rolle in einem dynamischen, internationalen Umfeld und einem multidisziplinaren
Team

« Flexible Arbeitszeiten mit der Moglichkeit fur Homeoffice

« Ein attraktiver Arbeitsplatz im Stadtzentrum von Bern, in der Nahe des Hauptbahnhofs

« Anstellung gemass kantonalen Richtlinien

Bewerbung und Kontakt
FUr weitere Informationen wenden Sie sich bitte an:

Dr. des. Matthias Edel, Operational Program Manager IPDET, E-Mail: matthias.edel@unibe.ch
Dr. Christina Cuonz, Direktorin des Zentrums flr universitare Weiterbildung, E-Mail: christina.cuonz@unibe.ch

Interviews finden an den Vormittagen des 11. und 12. November statt.
FUr weitere Informationen besuchen Sie bitte:
Zentrum fUr universitare Weiterbildung: www.zuw.unibe.ch

IPDET: www.ipdet.org
Weiterbildung an der Universitat Bern: www.weiterbildung.unibe.ch

Wir freuen uns auf den Erhalt Ihrer vollstandigen Bewerbung in elektronischer Form (eine PDF-Datei) bis zum
4. November 2024, gesendet an info.zuw@unibe.ch, Betreff: "Finance Officer IPDET".
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